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คู#มือการใช,งาน (เพิ่มเติมผู,ตรวจสอบ) 
 

ฐานทรัพยากร อพ.สธ. 
 

สำนักงานโครงการอนุรักษ/พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดำริ  

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี สวนจิตรลดา 
 

 

พัฒนาโดย 

 
 

บริษัท อินเทอร+เน็ตประเทศไทย จำกัด (มหาชน) 

บริษัท วันจีโอเซอร+เวย+ จำกัด 

สงวนลิขสิทธิ์ในการทำซ้ำและคัดลอกทั้งหมด โดย บริษัท อินเทอร6เน็ตประเทศไทย จำกัด (มหาชน) และ บริษัท วันจีโอเซอร6เวย6 จำกัด 

~ คู%มือการใช.งานฉบับนี้ตีพิมพ9วันที่ 9 พฤษภาคม 2568 ~ 
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1. การตรวจสอบขFอมูลการสำรวจ 

การตรวจสอบข,อมูลการสำรวจ คือ การตรวจสอบความถูกต,อง ครบถ,วน ของข,อมูลที่ผ:านการสำรวจจากผู,สำรวจ

ภายในศูนย?การสำรวจ เนื่องจากการนำข,อมูลไปขึ้นทะเบียนจะต,องมีความสมบูรณ?ให,มากที่สุด เนื่องจากในการ

ตรวจสอบข,อมูลนั้นมีข,อมูลจำนวนมาก ระบบจึงได,ให,มีการกรองข,อมูลท่ีต,องการตรวจสอบก:อน เพื่อง:ายต:อการ

ตรวจสอบข,อมูลน้ัน ๆ มีข้ันตอนดังน้ี  

1) ไปท่ีเมนู “ตรวจสอบข,อมูลการสำรวจ” 

 
2) เลือกแถบเมนู “รอการตรวจสอบ” 

 
3) กรอกรายละเอียด และ คลิกปุUม “กรองข,อมูล” เพ่ือค,นหาข,อมูล 
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ข#อมูลท่ีรอการตรวจสอบ (รอการตรวจสอบ) 

ข,อมูลที่รอการตรวจสอบ คือ ข,อมูลที่การสำรวจทั้ง 9 ใบงาน ที่ผ:านการสำรวจมาจากผู,ใช,งานที่อยู:ภายในศูนย?

การสำรวจ มีข้ันตอนดังน้ี 

1) เลือกข,อมูลท่ีต,องการตรวจสอบ 

 
 

2) ตรวจสอบข,อมูล (กรณีใบงานน้ีข,อมูลถูกต,อง : ตรวจสอบผ:าน) 

1. แสดงข,อมูลใบงานท่ีเลือกจาก ข,อ 1) 

2. บันทึกผลการตรวจสอบใบงาน ให,คลิกปุUม “ตรวจสอบใบงาน” 
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3. ระบบจะแสดงข,อความตัวเลือก “ผ:านการตรวจสอบ” และกดยืนยัน 

- ผ:านการตรวจสอบ คือ ใบงานน้ีได,ผ:านการตรวจสอบแล,ว 

 
- เมื่อคลิกปุUม “ผ:านการตรวจสอบ” ระบบจะย,ายฟอร?มใบงานน้ี ไปไว,ในแถบ “ผ:านการตรวจสอบ (รอ

ข้ึนทะเบียน)” ผู,ตรวจสอบสามารถกดยกเลิกการตรวจสอบได,หากต,องการ 
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3) ตรวจสอบข,อมูล (กรณีใบงานน้ีข,อมูลไม:ถูกต,อง : ตรวจสอบไม:ผ:าน) 

1. แสดงข,อมูลใบงานท่ีเลือกจาก ข,อ 1) 

2. บันทึกผลการตรวจสอบใบงาน ให,คลิกปุUม “ตรวจสอบใบงาน” 

 
 

3. ระบบจะแสดงข,อความตัวเลือก “ไม:ผ:านการตรวจสอบ” 

- ไม:ผ:านการตรวจสอบ คือ ใบงานน้ีไม:ผ:านการตรวจสอบ 

 
 

- กรอกเหตุผลท่ีไม:ผ:านการตรวจสอบ และกดปุUมบันทึก 
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- จากน้ัน คลิกปุUม “ไม:ผ:านการตรวจสอบ”  

(หากไม:ต,องการสามารถกด ยกเลิกเหตุผลน้ี ได,) 

 
 

- เม่ือคลิกปุUม “ไม:ผ:านการตรวจสอบ” ระบบจะย,ายฟอร?มใบงานน้ี ไปไว,ในแถบ “ไม:ผ:านการ

ตรวจสอบ” เม่ือผู,สำรวจแก,ไขเสร็จเรียบร,อย ไปไว,ในแถบ “รอการตรวจสอบ” 

 
 

4) ตรวจสอบข,อมูล (กรณีใบงานน้ีได,รับการแก,ไขแล,ว : ตรวจสอบผ:าน) 

1. แสดงข,อมูลใบงานท่ีเลือกจาก ข,อ 1) 

2. บันทึกผลการตรวจสอบใบงาน ให,คลิกปุUม “ตรวจสอบใบงาน” 
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3. ระบบจะแสดงข,อความตัวเลือก “ผ:านการตรวจสอบ” 

- ผ:านการตรวจสอบ คือ ใบงานน้ีผ:านการตรวจสอบ  

 
 

- เม่ือตรวสอบแล,วว:าถูกต,อง ให,ทำการกดตัวเลือก “ผ:าน” ในแต:ละข,อ  

ต,องทำการกดเลือกผ:านให,ครบท้ังหมดใบงานน้ีจึงจะแสดง ปุUม ผ:านการตรวจสอบ 
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- จากน้ัน คลิกปุUม “ผ:านการตรวจสอบ”  

 
 

- เมื่อคลิกปุUม “ผ:านการตรวจสอบ” ระบบจะย,ายฟอร?มใบงานน้ี ไปไว,ในแถบ “ผ:านการตรวจสอบ (รอ

ข้ึนทะเบียน)” ผู,ตรวจสอบสามารถกดยกเลิกการตรวจสอบได,หากต,องการ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



คูCมือการใชFงานเว็บไซต+     

ฐานทรัพยากร อพ.สธ. 

 

คู#มือการใช,งานเว็บไซต6 ฐานทรัพยากร อพ.สธ.                              หน,า 8 
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การสอบถามและแจ#งป:ญหาการใช#งานระบบ 

1) คลิกท่ี “ช่ือผู,ใช,งาน” (มุมขวาบนของหน,าเว็บไซต?ระบบ) 

 
 

2) คลิกท่ีเมนู “สอบถาม/แจ,งปaญหา” 

 
 

3) แสดงคิวอาร?โค,ด LINE OA เจ,าหน,าท่ีทีมพัฒนา เพ่ือเพ่ิมเพ่ือน พูดคุย ติดต:อสอบถาม 
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การสอบถามและแจ#งป:ญหาการใช#งานระบบ 

1) เข,าระบบด,วยเว็บไซต? ระบบฐานทรัพยากร อพ.สธ. จากน้ันคลิกท่ีปุUม “เพ่ิมเติม” และคลิกท่ีเมนู “สอบถาม/

แจ,งปaญหา” 

 
2) แสดงคิวอาร?โค,ด LINE OA เจ,าหน,าท่ีทีมพัฒนา เพ่ือเพ่ิมเพ่ือน พูดคุย ติดต:อสอบถาม 

 
 

http://database.rspg.or.th/login


 

 

 

บริษัท อินเทอรDเน็ตประเทศไทย จำกัด (มหาชน) 

1768 อาคารไทยซัมมิท ทาวเวอร? ช้ัน 10-12 และช้ัน IT 

ถ.เพชรบุรีตัดใหม: แขวงบางกะปr เขตห,วยขวาง 

กรุงเทพมหานคร 10310 

บริษัท วันจีโอเซอรDเวยD จำกัด 

362 หมู: 14 อาคารแมนดาลา อินโนเวชัน ฮับ 

บ,านหนองกุง ตำบลศิลา อำเภอเมืองขอนแก:น 

จังหวัดขอนแก:น 40000 


